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data numero di protocolio

Ufthicio Gestione Buoni Pasto

posiziong
Centralino e Riproduzione Xerografica

Titolo 12 classe 1
Ai Capi Ripartizione
Ai Capi Ufficio
Ai Direttori di Dipartimento

Ai Direttori dei Centri Interdipartimentali di Servizio
e Ricerca

Ai Direttori dei Centri d’Ateneo

Ai Direttori dei Centri Museali

Ai Direttori dei Centri Interuniversitari di Ricerca
Ai Direttori di Biblioteca

Ai Presidenti delle Scuole

All’Area di Supporto e Coordinamento Corsi di
Scienze Biotecnologiche

Al Direttore della Scuola Interuniversitaria Campana
di Specializzazione all’Insegnamento — SICSI

Al Direttore della Scuola di Specializzazione
per le Professioni Legali

Al Direttore delPOrto Botanico di Napoli
Al Direttore delPAzienda Agraria di Torre Lama

Ai Responsabili dei processi contabili
delle strutture di cui alP’allegato elenco (all. n. 2)

Agli incaricati buoni pasto presso 1 punti di

distribuzione di cui all’ allegato elenco (all. n. 3)

LORO SEDI

OGGETTO: Servizio sostitutivo di mensa - distribuzione dei buoni-pasto al personale
tecnico-amministrativo e dirigenziale.

In relazione all’oggetto, tenuto conto delle criticitd emerse nei primi mesi di avvio del nuovo
sistema di distribuzione dei buoni pasto e delle soluzioni organizzative adottate medio tempore presso lo
scrivente Ufficio (quale punto di distribuzione n.1), a parziale modifica della nota prot. n® 0114497 del
23.12.2014 si impartiscono per il futuro le seguenti disposizioni, valevoli per tutti i punti di
distribuzione:

1. le registrazioni nella procedura SIRP relative alle presenze di ciascun mese non potranno essere
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effettuate dal giorno 10 del mese successivo; in via assolutamente eccezionale, ossia in caso di
documentata impossibilita di aggiornare i dati relativi alle presenze prima della citata data, sara
consentito effettuare modifiche delle registrazioni nella procedura SIRP, con la modalita sblocce
SIRP, nei giotni successivi (con 1l modulo trasmesso in allegato alla nota prot. n. 11978 del
10.2.2015). In ogni caso, non sara possibile utilizzare la procedura per lo SBLOCCO SIRP dal
10 al 14 luglio p.v. e, a partire da settembre p.v., negli ultimi 3 giorni lavorativi del mese;

per il mese di luglio p.v. sono confermate le modalita di distribuzione dei huoni pasto
gia seguite presso i diversi punti di distribuzione nel mese di giugno, ma sara distribuito,
oltre ai buoni pasto maturati nel precedente mese di giugno, anche un ulteriore
plafond di n. 25 buoni pasto, che integrera quello iniziale da n. 35 buoni pasto gia distribuito
in forma “anticipata”(35+25);, per il punto di distribuzione n. 1 la -distribuzione sara
effettuata dal 15 luglio a fine mese secondo I’allegato calendario (all. 1);

nel mese di agosto p.v., nei giorni di apertura dei punti di distribuzione, coloro che non
abbiano gia ritirato buoni pasto nel mese di lugho potranno ritirare 1 buoni pasto di cui al
precedente punto 2. (ossta quelli maturati nel mese di gugno, unitamente all’ulteriore plafond di
n. 25 buoni pasto); per il punto di distribuzione n. 1 tale distribuzione sara effettuata
durante tutto il mese di agosto;

a partire dal mese di settembre p.v. e per i mesi successivi, sarg possibile ritirare i buoni
pasto maturati due mesi prima_(nel mese di settembre, dunque, sara possibile nitirare 1 buom
pasto maturati nel mese di luglio, nel mese di ottobre sara possibile ritirare i buoni pasto
maturati nel mese di agosto, nel mese di novembre sara possibile ritirare 1 buoni pasto maturati
nel mese di sertembre, nel mese di dicembre sara possibile ritirare 1 buoni pasto maturati nel
mese di ottobre, e cosi via). Per il solo punto di distribuzione n. 1 si veda Iallegato
calendario (all. 1), che sard pubblicato anche sul sito web di Ateneo, alla pagina

http://www.unina.it/personale, con i successivi aggiornamenti.

Con l'occasione, al fine di migliorare le modalita di distribuzione dei buoni pasto al personale,

si ribadisce Iinvito ai responsabili dei processi contabili delle strutture di cui all’allegato elenco n° 1
affinché manifestino la propra disponibilita in ordine all’abilitazione della struttura di afferenza quale
nuovo punto di distribuzione decentrato di buoni pasto; a tal fine, come gia rappresentato in
precedenti comunicazioni relative all’oggetto, sara possibile avanzare apposita richiesta — anche via
PEC allindirizzo uffbpastocentraliriprxero@pec.nnina.it — con lindicazione di almeno due unitid di
personale, individuate dal responsabile della struttura, da incaricare all’utilizzo della procedura informatica
di gestione dei buoni pasto, previo addestramento a cura del CSI.

Con preghiera di massima diffusione tra tutto il personale tecnico-amministrativo.

1L DIRETTORE GENERALFE
D ragcesco Bello

Ripartizione Attivitd Contrattuale e Relazioni con il Pubbli
Dirigente: dotissa Carla Cametlingo

Unita organizzativa responsabife del procedimento
Ufficio Gestione Buoni Pasto, Centratino ¢ Riproduzione Xerografica Fax 081253637
Capo Ufficio Dout. Gennaro Maisto gennaro.maistofunina.it Tel. 081 2534816
Per chiarimenti: sig. Sandro Ferrara sandro ferrara@unina.it Tel, 081 2535342
Orari di distribuzione dei buoni pasto presso I'Ufficio Gestione Buoni Pasto,
Centralino e Riproduzione Xerografica (punto di distribuzione n® 1):
tutti i giorni dalle ore 09:00 alle ore 12:30,
il martedi e il giovedi anche dalle ore 15:00 alle ore 16:00,




All n.1

PUNTO DI DISTRIBUZIONE N.1 (Ufficio Gestione Buoni Pasto)

DISTRIBUZIONE DEI BUONI PASTO NEI MESI DI LUGLIO E AGOSTO 2015

Nei mesi di luglio e agosto 2015 il personale - direttamente o mediante delegato - potra ritirare i

buoni pasto matusati nel precedente mese di giugno, unitamente ad un ulteriore plafond di n.

25 buoni pasto, negli orari indicati nel riquadro in calce, secondo il calendario di seguito riportato:

2)

b)

d)

a_partire dal 10 luglio le unita di personale in servizio presso una stessa struttura che
intendano ritirare 1 buoni pasto mediante uno o ptu delegati, dovranno inviare all’ Ufficzo Broni

pasto, centralino ¢ Riproduzione xerografica un unico elenco del personale delegante(ossia un

unico elenco per struttura) con Pindicazione del/i nominativo/i delegato/i). Il nuro

dei buoni pasto da parte del/i delegato/i potra essere effettuato a partire dalla data prevista
per la relativa struttura d’afferenza. I dipendent inseriti nei predetti elenchi potranno nitirare i
b.p. esclusivamente per il tramite del delegato indicato;

dal 15 luglio a fine mese saranno distribuiti 1 buoni pasto alle unita di personale in servizio

presso la Ripartizione Attivita di supporto istitugionale e gh Uffici ad essa afferenti, la Ripartizione
Relagione Studenti e gl Uthict ad essa afferents, la Ripartizione Personale Conirattnalizzato,
Trattamento pensionistico ¢ Affar specials del personale e gl Ufhici ad essa afferent, sempre che si

tratti di unita di personale per le quali non nisults effettuata alcuna modifica delle registrazioni
nella procedura SiIRP, con la modalita Sbloceo SiRP;

dal 16 luglio a fine mese saranno distribuiti 1 buoni pasto alle unita di personale in servizio
presso la Ripartizione Affari Generalt, Professori e ricercatori e gli Uffici ad essa affereny, la
Ripartizione Affari Legali, Procedure elettorali e attivitd di valutagzone e gli Uffici ad essa afferend, la
Repartizione Attivita contrattuale e Relazzont con 1/ pubblico e ghi Uffici ad essa afferenti, sempre che
st tratti di unitd di personale per le quali non risult effettuata alcuna modifica delle
registrazioni nella procedura SIRP, con la modalita Sbscco SIRP,

dal 17 luglio a fine mese saranno distnibuiti i buoni pasto alle unita di personale in servizio
presso la Ripartigione Bilancio, Finanga ¢ Sviluppo e gli Uffici ad essa afferent, la Ripartizione
Edilizia e gli Uffici ad essa afferenti, la Ripartizone Prevengione, Protegione ¢ Manutensione e gh

Uffici ad essa afferenti, sempre che si tratti di unitd di personale per le quali non risult

effettuata alcuna_modifica delle registrazioni nella procedura_SiRP, con la modalita Shlcco
SiRP;



€)

g)

h)

dal 20 luglic a fine mese saranno distribuiti 1 buoni pasto alle unita di personale in servizio

presso le Biblioteche, i Centri, le Scuole di specializzazione ¢ I'Orto botanico, sempre che si

trattd di unitd di personale per le quali non rsulti effettuata alcuna modifica delle registrazioni

nella procedura SiRP, con la modalita Shlcce SiRP,
dal 21 luglio a fine mese saranno distribuiti i buoni pasto alle unita di personale in servizio

presso i Dipartiment, sempte che si tratti di unita di personale per le quali non risult

effettuata_alcuna modifica delle_registrazioni nella procedura SiRP, con la modalita Shipeco
SiRP;

dal 24 luglio a fine mese i buoni pasto maturati nel precedente mese di giugno, unitamente
all'ulteriore plafond di n. 25 buoni pasto, saranno distribuiti alle unita di personale per le quali
siano state effettuate modifiche alle registrazioni mediante la modalita Sblocco SiRP, nonché
a coloro che non abbiano ritirato i buoni pasto nel precedente periodo del mese di luglio;

durante tutto il mese di agosto coloro che non si siano gia recati presso il punto di

distribuzione n. 1 nel mese di luglio potranno ritirare i buoni pasto sopra indicati {ossia quelli

maturati nel mese di giugno, unitamente all’ultetiore plaford di n. 25 buoni pasto).

DISTRIBUZIONE DEI BUONI PASTO A PARTIRE DAL MESE DI SETTEMBRE 2015

(il riferimento ¢ alle fasi indicate nel precedente elenco)

SETTEMBRE 2015 QTTOBRE 2015 NOVEMBRE 2015 DICEMBRE 2015
fasi DISTRIBUZIONE B.P. DISTRIBUZIONE B.P. DISTRIBUZIONE B.P. DISTRIBUZIONE B.P.
MATURATI NEL MESE MATURATI NEL MESE MATURAT! NEL MESE MATURATI NEL MESE
PRESENZE DI LUGLIQ PRESENZE DI AGOSTO | PRESENZE DI SETTEMBRE | PRESENZE DI OTTOBRE
a) dal 1 settembre; dal 1 ottobre; dal 2 novembre; dal 1 dicembre;
b dal 14 settembre a fine|dal 12 ottobre a fine|dal 16 novembre a fine | dal 14 dicembre a fine
) mese; mese; mese; mese;
) dal 16 settembre a fine|dal 14 ottobre a fine |dal 18 novembre "a fine | dal 16 dicembre a fine
‘) mese; mese; mese; mese;
d) dal 18 settembre a fine|dal 16 ottobre a fine|dal 20 novembre a fine|dal 18 dicembre a fine
mese; mese; mese; mese;
dal 21 settembre a fine|dal 19 ottobre a fine | dal 23 novembre a fine | dal 21 dicembre a fine
e) mese; mese, mese; mese;
dal 22 settembre a fine|dal 21 ottobre a fine|dal 24 novembte a fine | dal 22 dicembre a fine
ﬂ mese; mese; mese; mese,
dal 24 settembre a finefdal 23 ottobre a fine]dal 26 novembre a fine | dal 23 dicembre a fine
g) mese; mese; mese; mese.

Il presente

http:

www.unina.it

calendario sard pubblicato anche sul sito web di Ateneo, alla pagina
ersonale, con i successivi aggiornamenti.




einpalyory 1p ouswiedig | $21L0v0

IANLLYWHOSN! IZIAY3S | ¥3d O3NILY 1A OHLNID - ISD| 065562

IAILLYOIA 1ILd3d INS Y230 1A 1D - 934410 | 022062

¥O113018 ¥OU30IM (d OIHYLISHIAINNYILNI O¥LIN3D - 841D | 0v0662

IHYNIMILIA IZIAYIS O8LINID | 02062

JHOISIH 3 MYHNLYN 3ZN3IDS 371730 1I3SNW OXLNID | 052062

. O3IN3ALY 1T ODILSINDONI OHLNID [ 0v9s6Z
A.._..n_.Di: LOISOIQUUY D sjaeley, a|elLolI=2 ] suoIZedljiueld Ip 8 edliSIUBqi) Ip CLOIBIOqRT] B8O Ip .a_v‘_myc_ ciRuad | 08OO6Z
huapnig lI6ap eedidslied s eany sucisnjoul 1ad 1ZIAIaS - ISJVUIS 02UslY Ip 0U3D | 020962

7131°4'0'S OLVYNINONIA ¥OILLVYAIA3AT13L V1 3 OLNIWVLINIIHO1 H3d OaNTLY 1Q OHLINIAD | 0LE062
{(@v2) syoejonqig o Jad osualy Ip 0iuaD | 099562

(HYONIOD) YAILYZZINYOHO INOIZYAONNILT I ANOIZYIINNWOD V1 d3d O3NILY IQ OHLNID | 0£P062
JLINIWITY VG 3LLOANI 3ILLY YN 37730 OIANLS 01 934 034048N3 O1¥0LvH08Vy 1, O41NID | 085062
YIOIHD YNOVIN ¥1 534 IANLS 1A 1D | 00L062

FWSTD-VOINOYLLITNT VIdODSOHDIN V1 ¥3d OIZIAYAS 1A 1D 091062

OVSIO - FHOIDOTVHINIWOID ISINYNY H3d IZIAYAS 1A TD| 0ZE062

0D3/NVEdN vOH3ADIN 1A 1D 0¥b062

(S WD) 3TVNSSIS YNIDIGAW 1A WIINITO 3 YOINITOIHd vOHIDIM 10 10| 09%062

JAYHID. FINSIGWY vOHIDIY 1Q 1D | 008062

ELIBULIDIDA BaLY Ip €OR)0IIQ!1G | 002081

BOliSIUBWIN BaIY Ip BO3J0LAIg | 0620LY

IBI00S 8ZUBI0g ealy ip e03j0llqig | 0Z006L

3LoNI10d dZULIog ealy Ip BD3}0AIG | 090070

elbniyd @ eulipay easy (p eodjollaig | 00vZeE

EIIPUNIS ealy tp eoajolaig | 010020

ElDeWIe ealy Ip e03j01i1g | 00106}

EINJBJIYDIY B3JY 1D BOSONAIG | OLOOY L

YIHvHOVY |0 .V L100VA - YWY IHYOL 3TWANIWIEICS VIHVEOY YANIIZY | 0/20€1

m:o_mo_ocomzo_m 9ZUB12g 1SI0) OusWBUIpJoO)) 8 Otoan_:w EQlY | Q8POF0

elbiniiy) 8 euioipay 1p B1oNdS - e1finiyD 8 BUIDIP3 1P BOMEPIP BAIY | /87010

ANOIZNARILSIA RIS
13 OLNNG 3INOIZYNINONIA | 000

=== === === === === ===~ == =

-—

ZHv I oN PUOIZRQIIISIP IP O1UNJ [# RUIITE JINIJNIIS 02U - TN VTIdgVL




} 9seg Ip 9ZUBIDS 3||Sp © BDIUDBH|O BJONDS - BINNSIYDIY 1P EOBIEPIP BBIY 0N | S8¥0F0
I I'S'D'1'S OLNIWVYNDISNITTY INOIZYZZITVIOILS 10 YNYIWYD VIV LISHIAINAYILNI VIONOS | 0LL0€0
I Y937 INOISSIH0dd 371 ¥3d ANOIZVYZZITVIOAdS 1A VIONDS | 0ZLELY
1 VHNLLI1IHOYY 13 YL100V4- ILNFWNNOW OYNYLS3Y 1Q ANOIZYZZITVIDAdS 1 VIONDS | 0Z1ovl
L ODINVLOE OLHO | 091041
i 1pRsIveWn 1pMS 1p cwawilediq | veEL0v0
L I{ero0s 8zusing 1p ouswiedid ! gy | 0p0
} ayowjod azualag Ip ojuswmiediq | L 1Ov0
! IjeUOIZE|SE} BY2IPaW 8Zualog Ip ojuawiedia | SE1Lovo
b 251081y Bjjap 3 AUBIQUIY 3P 'BLB L B8P 8ZuaIdg Ip owawedid | 9rL0v0
" alezusAe aydipawoly azuaing Ip ouawiedig | sE10v0
b esljggnd eyues 1p ojuawuediq | ovLOP0
I alo1Bojojeluo}soluopo pa aanpoldu azualng 8 azuainsoinay Ip ouawpedig | og10v0
I IBUWIUE UCIZNPOId 8 BUEBULIBYAA BUIDIpAW Ip owauwnuediq | Ly Lovo
L ayoipalu aibojousaiolig 8 alejodaiow BUIDIPB Ip CluauwLediQ | 8E 100
L elbiniiyD @ eould eujoipaly Ip ouawiuedig | /£10b0
L ezuspnidsunigy Ip oyuswiediq | 8Z10v0
} eloewle [p ouawniedig| £Z10v0
-1 eibojoig 1p ojuswiiedid| Zriovo




Punti di distribuzione. All 3

-—

UFFICIO GESTIONE BUONI PASTO, CENTRALINCG E RIPRODUZIONE XEROGRAFICA

2 |UFFICIO TERRITORIALE SEDI DECENTRATE

3 |SCUOLA POLITECNICA AREA DIDATTICA INGEGNERIA

4 |DIPARTIMENTO DI AGRARIA

5 | DIPARTIMENTO DI BIOLOGIA

6 |DIPARTIMENTO DI ECONOMIA, MANAGEMENT, ISTITUZIONI

7 | DIPARTIMENTO DI FISICA

8 |DIPARTIMENTO DI INGEGNERIA CHIMICA, DEI MATERIALI E DELLA PRODUZIONE INDUSTRIALE
9 | DIPARTIMENTO DI INGEGNERIA CIVILE, EDILE E AMBIENTALE

10 [ DIPARTIMENTO DI INGEGNERIA ELETTRICA E DELLE TECNOLOGIE DELL'INFORMAZIONE
11 | BIPARTIMENTO DI INGEGNERIA INDUSTRIALE

12 | DIPARTIMENTO DI MATEMATICA E APPLICAZIONI "R. CACCIOPPOLI"

13 | DIPARTIMENTO DI SCIENZE CHIMICHE

14 | DIPARTIMENTO DI SCIENZE ECONOMICHE E STATISTICHE

15 | DIPARTIMENTO STRUTTURE PER L'INGEGNERIA E L'ARCHITETTURA

16 | CENTRO DI SERVIZIO PER LA RADIOPROTEZIONE E LA FISICA SANITARIA

17 | CENTRO CAISAL

18 | CENTRO CERMANU

19 i CENTRC CQA

20 | CENTRO CRIB

Alesato alla circolare sulle nwore modalita di distizhisgone dei bnoni-pasio.




